INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES CUOTA No. 1

NOMBRE: FABIO ANDRES VARGAS CASTANEDA

CEDULA: 1115189618

PRESTACION DE SERVICIOS - Prestacion de Servicios de

CLASE DE CONTRATO: Apoyo a la gestion
No. DE CONTRATO: 1.310-19.13-17717-2025 del 22 de noviembre de 2025
) $5.250.000 (CINCO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA
VALOR IZ;EL CONTRATO: MIL PESOS M/CTE)
DURACION DEL . : e
CONTRATO: Del 22 de noviembre de 2025 a 31 de Diciembre de 2025

PERIODO DEL INFORME: Noviembre de 2025, CUOTA 1

FECHA PRESENTACION: 30 de noviembre de 2025

Objeto del contrato: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNOLOGO(A) EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONGMICO, COMPETITIVIDAD Y
FOMENTO DEL EMPLEO EN DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO
FORTALECIMIENTO DE LAS UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE DEL CAUCA.

A continuacién, se presenta informe de actividades que evidencian el cumplimiento de las
obligaciones especificas del contrato de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la
gestion, desarroliadas en este periodo:

Actividades Realizadas:

Las actividades estan en completa coherencia con las definidas contractualments, tal como se
describe a continuacion, con los logros respectivos:

1Apoyar la gestion administrativa y operativa para el adecuado funcionamiento de los Centros
de Emprendimiento e Innovacion asignado, asi como los demas procesos misionales de la
Secretaria de Desarrollo Econdmico, Competitividad y Fomento del Empleo.

Apoyé junto con mis compafieros del Centro de desarroilo empresarial e innovaciéon Caicedonia-
Sevilla en una reunién de trabajo para ajustar las herramientas necesarias para el adecuado
funcionamiento del programa en los municipios para el mes de septiembre.

En la reunién se comparten ideas y se planean las reuniones a desarrollar, horarios de
capacitaciones, visitas a emprendedores, informes y documentacién pertinente para el
desarrollo adecuado del programa, esta reunién fue realizada en las instalacoines de la
Universidad del Valle de Caicedonia.

Todo esto hace parte de mi trabajo realizado para dar cumplimiento a cada una de las
actividades contempladas en el contrato.

2 Brindar informacion sobre el programa Valle INN +, asi como de los programas y proyectos
articulados a los Centros de emprendimiento e Innovacion asignado.

Brindé la informacién necesaria y pertinente a cada uno de los emprendedores que se acercan a
la oficina del centro de desarrolio empresarial e innovacion, con la inquietud de saber mas a
profundo el funcionamiento del progrma, se les brinda informacién sobre todo lo relacionando a:

-Fechas de convocatorias.



-Datos personales para la realizacion de la inscripcion.
-Documentacién necesaria para participar.

-Acceso a asesoria y capacitaciones.

-Toda 1a informacion generada en la Sedec que sea de interes publico.
-Entre otra informacion.

3. Orientar, informar y guiar a los usuarios a lo largo de la ruta de emprendimiento y
fortalecimiento empresarial ofertada en las diferentes iniciativas de Ia Secreta ia de Desarrollo
Economico, Competitividad y Fomento del Empleo.

Informé a todos los emprendedores sobre el inicio del programa vaile inn eré el municipio de
caicedonia, a dispocision de los emprendedores y empresarios queda la partcipacion del fondo,
se informo de estar pendientes de las proximas convocatorias. .

3
4, Presentar informes mensuales sobre la gestion realizada, junto con los respectivos soportes,
asi como la elaboracidn de informes segin solicitud del jefe inmediatpb, supervisor o
Coordinador.

i
]

Participé en la elaboracion de los informes que se generan como listados de asibtencia, informes
y actas, esto se realiza con el fin de evidenciar la gestién realizada por el centrai de desarrollo de

los municipios de caicedonia y sevilla, dichos informes se depositan en el drive 0 se envian a
quien los solicite. P

5. Brindar informacién oportuna para la toma de decisiones cuando fuese necesario, alimentar
las bases de datos y los sistemas de informacidn dispuestos por la Secretatia de Desarmollo
Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo.

¥
Registré en el formato de caracterizacion para este mes alrededor de 40 empregdedores, que se
acercaron al centro, quienes firmaron las actas de compromiso y desean cumgir y finalizar con
toda la ruta, las actas de compromiso reposan en el drive como evidencia.

7
Asesoré para este mes a 16 emprendedores, la asesoria fue personalizada y'fel tema principal
fue dar informacion general acerca del programa, atender preguntas sobre cemo mejorar sus
planes de negocios y dar a entender a los emprendedores que ellos pueddn acceder a las
capacitaciones que del programa se ofrescan.

Participé de la capacitacion ofrecida para los emprendedores la cual hace paﬁe de su ruta de
atencion, el tema de la capacitacién fue en planeacion estrategica, contando coh la partlc:lpamon
de 32 emprendedores. ,
6. Informar a la coordinacién de oportunidades detectadas en el programa y generar propuestas
que permitan su aprovechamiento. )
Participe de la reunion virtual realizadada por el sefior Guido Avila, esta reunion fue dirigida a
todos los integrantes del centro de desarrolio economico e innovacion de calcedonia valle, el
tema principal fue informar al centro el cumplimiento de las metas trazadas, asi mismo se
tocaron temas como ia contratacion y los avances que se ha tenido en el trabajo.

7. Promover los servicios del Ceniro de Emprendimiento e Innovacion a socios de su comunidad
y a clientes potenciales apoyar en labores de capacitaciones colectivas, la organizacion de
ferias, ruedas de negocio, pitch, evaluacion de planes de negocio y demas everjtos liderados por
la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo.

Participé en las capacitaciénes para emprendedores, los temas principales de Igs capacitaciénes
fueron en Finanzas, planeacion estrategica e IA para emprendedores como fgrtalecimiento, de
esta manera se le da segimiento a ia ruta de atencién a los emprendedoresique participan y



asisten a las capacitaciones como parte de su proceso en el programa valle inn,

8. Desarrollar actividades de transferencia, recepcion, organizacion, clasificacion, conservacion,
custodia, préstamo y consulta de las series yfo tipos documentales, de acuerdc con la
normativa, procedimientos e instrumentos archivisticos establecidos, cuando sea requerido por
el Supervisor del contrato, Jefe inmediatoc ¢ Coordinador, asociados a Centro de
Emprendimiento e inonovacidn asignado.

Alisté toda la documentacién (actas y asitencias) que se generc en el mes de noviembre, como
un control de rutina para luego esta documentacion ir al archivo del centro, estas actas y listados
de asistencia se organiza por fecha y se folia, es una actividad que se realiza cada mes, para
tener un orden en la documentacion y tener el archivo al dia en caso que sea solicitado.

9. Realizar la- proyeccion y alistamiento de documentos, informes y respuestas de tipo rutinario
que se manejan en la dependencia asignada, de acuerdo con su nivel de responsabilidad,
instrucciones y procedimientos establecidos.

Deposité en el drive del Centro de desarrolio empresarial e innovacién Caicedonia-Sevilla toda
evidencia de actas de compromiso,asesorias y capacitaciones genradas en este mes con la
debida nomenclatura, ademas de esto se carge el informe de gestion el cual se realiza con todo
ol trabajo liderado por el coordinador.

10. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como capacitaciones,
reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Econdmico, Competitividad y Fomento
del Empleo, asi como jas que otras dependencias de la Gobemacién Valle de! Cauca lleven a
cabo.lgualmente, asistir y participar en las mesas de trabajo y otras instancias en las que sea
designado, conforme a la instruccion impartida por el Jefe y/o Supervisor, o las que convoquen
de otras dependencias de la Gobemacion del Valle,

Participe de la reunion virtual para auxiliares dirigida por el sefior William David, en esta reunion
participaron todos los auxiliares de los centros de desarrollo e innovacion del valle del cauca, el
tema principal de la reunion es informar sobre la proxima entrega del archivo fisico, asi como
recomendaciones al momento de cargar las evidencias al drive,y fechas de entrega de cuentas
de cobro.

10. Las demas que sean asignadas por su jefe inmediato, superior o coordinador y que sean
necesarias para el cumplimiento efectivo y oportuno de los objetivos, metas, vision y misién de la
entidad.

Comparto por medic de mis redes sociales, toda la informacion gue se genera en el programa
Valle inn y de la Secretaria de Desarrolloc Economico, Competitividad y Fomento del Empleo.

11. Para el pago de la primera cuota, el contratista debera brindar el apoyo técnico, operativo y
administrativo necesario para la ejecucion de las Convocatorias Vigentes y demas estrategias
ejecutadas desde la Subsecretaria de Emprendimiento y Desarrollo Empresarial, acompafiando
procesos de sensibilizacion, difusion a grupos de interés, formacion, asistencia técnica,
articulacion institucional, seguimiento & empresas, gestion de informacién, apoyo logistico y
elaboracién de los informes y soportes requeridos por el supervisor designado.

Apoye a los emprendedores y la operadora ave fenix en la revision de la documentacion
solicitada para realizar la inscripcion a la convocatoria, se hace una lista de chequeo con la
documentacion y al tenerla lista, procede ante la operadora a realizar su inscripcioin.
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FOTOS EVIDENCIA,

Presento certlﬂcacnones de afiliacion a Salud, Pension y ARL del Sistema de S undad Social. De
otra partd, manifiesto que no estoy obllgadcs a pagar los parafiscales de SENA, .ICBF y Caja de

Compensacién Familiar." )
|

4

Durante este periodo en desarrolio del presente contrato, guardé estricta confidencialidad y di
cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, respecto de toda la informacion y datos
personales de los que tuve conocimiento con ocasion de la ejecucion del contratp.

Cordialment

FABIO ANDRES V.  CASTAREDA

Teléfono: 3157644384
Correo:fabio.av82@gmail.com




